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Introducao

As atribui¢Ges dos coordenadores de cursos de graduagdo da Universidade Federal do Espirito Santo, bem como as
normas de funcionamento dos Colegiados desses cursos, estdo regulamentadas pela Resolucdo 11/87 do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo dessa Universidade. Porém, em termos praticos, muitos desses procedimentos se tornam
rotineiros ou tém regulamentag@es especificas. E no intuito de auxiliar os Coordenadores de Cursos de Graduagio que a
Pro-Reitoria de Graduacao elaborou este manual, contendo as principais atividades rotineiras dos Colegiados de Curso e
a regulamentagdo especifica de cada atividade, esperando contribuir para uma melhor gestdo das atividades de
administracdo (organizar, liderar, planejar e avaliar) dos cursos de graduacéo.



Tarefas rotineiras do coordenador

Reunides do Colegiado

As reunibes do Colegiado de Curso sdo regulamentadas no Capitulo 1 da Resolucdo 11/87-CEPE. Realizam-se,
ordinariamente, uma vez por més.

Reunides da Camara de Graduacgéo
As reunies da Camara de Graduacao se realizam uma vez por més, e sdo regulamentadas pela Resolucéo 12/87-CEPE.

Solicitacao de Oferta de Disciplinas

Ao final de cada periodo letivo, em data prevista no Calendario Académico, devem ser elaboradas as listas de oferta de
disciplinas de cada curso. Cabe ao coordenador do curso solicitar, aos respectivos departamentos, a oferta de
disciplinas, conforme demanda prevista pelo Colegiado. O coordenador deve elaborar planilha, por departamento,
contendo os codigos das disciplinas, os horérios alocados e o nimero de vagas necessario. O coordenador deve
acompanhar o processo de oferta de disciplinas para certificar-se de que cada departamento académico realmente
atendeu a solicitacdo de oferta de disciplinas prevista pelo Colegiado. Outra atribuicdo importante do coordenador de
curso € a de elaborar o grupo de horéarios, para matricula no primeiro periodo, dos alunos aprovados no Processo
Seletivo.

Matricula
A matricula é regulamentada pela Resolugdo 16/2002-CEPE.

A matricula se divide em trés etapas previstas no Calendario Académico. Veja os artigos 1°, 2°, 3°, 4°, 8°, 9°, 10°, 11°,
12°, 13° e 15° da Resolugdo 16/2002-CEPE. As etapas de matricula sdo as seguintes:

12 etapa

Quando o aluno pode se matricular nas subturmas?® de disciplinas obrigatérias e eletivas do seu curso. Veja os artigos 5°
e 6° da Resolucdo 16/2002-CEPE.

22 etapa

Entre a primeira e a segunda etapa de matricula, em periodo previsto no calendario académico, o coordenador pode
solicitar aos departamentos a abertura de novas vagas para resolver problemas ocorridos na 12 etapa.

Na 22 etapa o aluno pode solicitar o cancelamento de matricula(s) obtida(s) na primeira etapa, bem como, se matricular
em subturmas de disciplinas obrigatdrias, optativas e eletivas®. Veja o artigo 7° da Resolucéo 16/2002-CEPE.

32 etapa

A 32 etapa de matricula destina-se a resolver problemas que ndo puderam ser resolvidos na 12 e na 22 etapa, conforme
especificado no artigo 16° da Resolugio 16/2002-CEPE.

Acompanhamento do Rendimento dos Alunos

A Resolucdo 24/2000 do CEPE dispbe sobre o acompanhamento do rendimento dos alunos de graduacéo,
regulamentando os procedimentos de acompanhamento de estudos, elaboracdo de planos de estudo e desligamento de
alunos. Compete ao Colegiado do curso acompanhar a situagdo do aluno que se encontre mais de dois periodos
defasado da grade curricular do curso e opinar sobre o desligamento de alunos em situagdo critica.

No Plano de Estudos ndo se admite a reprovacao por falta ou freqiiéncia insuficiente. O Plano de Estudo deve envolver,
na elaboracdo e na execucdo, aluno e Colegiado do Curso. O Plano de Estudo deve ser impresso em trés vias, assinadas
pelo aluno e pelo coordenador, sendo uma para o aluno, outra para o Colegiado e outra para a Pré-Reitoria de
Graduagdo (ProGrad).

2 Uma subturma é a quantidade de vagas de uma turma oferecidas para alunos de um determinado curso.
® Uma disciplina eletiva é aquela que nao pertence ao curriculo do curso.



Colacéao de Grau

O Coordenador devera prestar atencdo especial nas matriculas dos alunos finalistas, para garantir que os mesmos
possam colar grau ao final do periodo. Para isso devem ser verificados os histéricos dos mesmos para detectar alguma
pendéncia antes mesmo da digitacdo da primeira etapa de matricula.

A PROGRAD envia aos Colegiados, semestralmente, listagem dos alunos que solicitaram colacdo de grau,
acompanhada de seus historicos comparativos. Compete ao Colegiado do curso verificar se os alunos solicitantes
estardo efetivamente aptos a colarem grau ao fim do semestre e remeter 8 PROGRAD, até a data limite estipulada em
memorando, listagem desses alunos. Também compete ao Colegiado entrar em contato com os alunos que solicitaram
colagdo, mas ndo estardo aptos, para informa-los do problema e providenciar a solugdo do mesmo.

A Resolugdo 59/2000, que estabelece normas para realizacdo da solenidade de colacdo de grau, estabelece que o
coordenador de curso deve estar presente a solenidade.

Migracao de alunos entre diferentes curriculos do mesmo curso

Para um aluno migrar de uma versdo de curriculo para outra, o0 Coordenador devera encaminhar, a0 DRCA/PROGRAD,
um memorando solicitando a respectiva migracdo 8 PROGRAD, acompanhado da ata da reunido do Colegiado, onde a
questdo foi apreciada, e da solicitacdo do aluno ao Colegiado. Deve ser efetuada no periodo que se estende do final do
semestre a data de digitacdo da 12 etapa.

Reopc¢édo ou Remocgéo de Curso

A reopgdo de um curso para outro e a remogao no mesmo curso para turno ou local diferente séo regulamentadas pela
Resolugdo 37/95, do CEPE. E realizada em data prevista no Calendéario Académico.

Aproveitamento de estudos

A Resolucédo 23/97, do CEPE, regulamenta o aproveitamento de estudos. Compete ao coordenador do Colegiado do
curso avaliar no &mbito do Colegiado ou, quando for o caso, encaminhar aos departamentos competentes os
requerimentos de aproveitamento de estudos dos alunos. Podem ser aproveitados estudos de disciplinas cursadas em
outras instituicBes ou disciplinas cursadas em outros cursos/curriculos na prépria UFES. O aluno deverd preencher
formulario proprio para solicitagio de aproveitamento de estudos.

A Resolucdo 57/2000, do CEPE, permite ao aluno aproveitar créditos cursados em disciplinas eletivas para fins de
integralizag&o curricular.

Alunos Estrangeiros em Convénio

Cabe ao Colegiado certificar-se de que a matricula dos alunos estrangeiros, em Convénio, somente seja efetuada ap6s
autorizacdo do Departamento de Apoio Académico ao Estudante, da Pré-Reitoria de Graduagdo (DAAE/PROGRAD).

Alteracdes curriculares

AlteracGes curriculares sdo regulamentadas pelas Resoluces 04/86 e 12/89. A primeira diz respeito a alteracbes em
geral e a segunda regulamenta alteragdes de pré-requisito. Toda alteracdo curricular devera entrar em vigor no primeiro
semestre letivo de um dado ano. Para que sejam analisados os pedidos deverdo ser submetidos ao CEPE até julho do
ano anterior a implementagdo da modificacdo, para que haja tempo suficiente para andlise e conhecimento da decisdo
pelos interessados.

Alteracdes de pré-requisitos

Para que sejam efetuadas alteragdes de pré-requisitos ndo é necessario aprovacdo no CEPE, mas apenas a anexacgao das
atas de aprovacdo pelo Departamento que oferece a disciplina, Colegiado do Curso e Conselho Departamental do
Centro (ao qual estd subordinado o curso). O Departamento de Desenvolvimento Pedagégico da PROGRAD ir4
registrar a solicitacdo que contiver os itens acima.

Alteragdes curriculares

Além das atas de aprovacdo nos Departamentos envolvidos, no Colegiado do Curso e no Conselho Departamental de
cada Centro afetado, é necessario um parecer da PROGRAD antes do encaminhamento do processo de alteragdo
curricular ao CEPE. Ndo séo recomendaveis alterages na carga horaria de disciplinas obrigatorias, pois estas alteracGes
podem causar problemas aos alunos que ja cursaram a disciplina. Recomenda-se identificar as disciplinas a serem
criadas pelo departamento ao qual a mesma estara vinculada, carga horaria, distribuicdo da carga horaria semanal (TEL)
e numero de créditos. Ao final de qualquer processo de alteragdo curricular é necessario informar:

1. A carga horaria minima para integralizagdo curricular.

2. A carga horaria em disciplinas obrigatérias.

3. A carga horaria em disciplinas optativas.

4. Uma tabela de equivaléncia entre as disciplinas novas ou alteradas com as disciplinas anteriores.



5. Asregras de integralizacdo curricular (o que o aluno precisa ter feito para estar apto a colar grau).

Reformas Curriculares

Reformas curriculares completas devem também seguir as Resolugdes 04/86 e 12/89, do CEPE, estando sujeitas aos
mesmos prazos e a apresentacdo dos mesmos documentos que alteragdes curriculares. No entanto, em face da Lei 9394
de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo, recomenda-se a elaboragdo de um Projeto Pedagdgico, com énfase no
perfil desejado do egresso e nas competéncias e habilidades necessarias a esse perfil. Para a elaboracdo de tal
documento é necessaria a consulta as diretrizes curriculares para o curso em questdo, que podem ser encontradas na
pagina do MEC (http://www.mec.gov.br/sesu).

Numero de créditos e Distribuicdo de Carga Horaria Semanal (TEL)

A distribuicdo da carga horaria semanal se faz entre carga horaria Teorica, de Exercicios e de Laboratério. Para o
calculo do nimero de créditos se utiliza o seguinte procedimento: Cada hora semanal de aula tedrica corresponde a 1
(um) crédito, cada duas a trés horas de carga horaria de exercicios equivalem a 1 (um) crédito e cada duas a quatro
horas de carga horaria de laboratério mais 1 (um) credito.

Fica o célculo, portanto:

Cada hora de aula tedrica semanal — 1 crédito.

Exercicios Carga Horéria

Total <30 30a45 60 a 75 90al105 120a135 150a165 180a195 210a225 240a255
Semanal 1 20u3 40ub 6ou7 8ou9 10oull 120ul3 14o0ul5 16o0ul?
Créditos 0 1 2 3 4 5 6 7 8

Laboratério  Carga Horéria

Total <30 30a60 75a120 135a180 195a240 255a300 315a360 375a420 435a480
Semanal 1 2a4 5a8 9o0ul2 13a16 17a20 21a?24 25a28 29a32
Créditos 0 1 2 3 4 5 6 7 8

E assim sucessivamente.

Transferéncia Facultativa

O processo de ingresso na Universidade por transferéncia facultativa é regulamentado pela Resolucdo n® 28/99, do
CEPE. A participacdo do coordenador do curso se limita a indicar a banca elaboradora da prova de selecdo. O
Departamento de Apoio Académico ao Estudante (DAAE/PROGRAD) coordena esse processo e solicitard ao
Colegiado a indicagdo dessa banca. O Colegiado do Curso pode, também, se considerar oportuno, restringir os limites
minimo e maximo permitidos para a carga horaria cumprida no curso de origem, desde que respeite os limites minimo e
maximo previstos na Resolugdo n® 28/99. Ap6s matriculado o aluno cabe ao colegiado a solicitagdo de aproveitamento
de estudos.

Ingresso como Portador de Diploma de Curso Superior para Novo Curso

A Resolugdo 31/2000, do CEPE, regulamenta esse processo. O Colegiado indica, por solicitagdo do DAAE/PROGRAD,
os membros da banca elaboradora do exame de selecdo. Apds a matricula do aluno cabe ao colegiado a solicitacdo de
aproveitamento de estudos.

Revalidacéo de Diplomas

A Resolucdo N° 3, de 10/06/1985, do Conselho Federal de Educacéo, regulamenta normas gerais para revalidagdo de
diplomas de cursos superiores obtidos no exterior. A UFES ndo possui regulamentacdo interna sobre revalidacdo de
diplomas. Apds a solicitagdo de revalidacdo o processo é encaminhado ao Colegiado do Curso que deverd nomear uma
comissdo para avaliar o curriculo cumprido pelo solicitante, julgando sua equivaléncia ou ndo com o curso ministrado
pela UFES. Em caso de haver dividas quanto aos conhecimentos do solicitante, a comissdo podera aplicar um exame de
verificacdo dos conhecimentos do solicitante. O Colegiado do Curso devera deliberar com base no parecer da comissao
sobre o aproveitamento e remeter o0 processo ao CEPE, para deliberagdo final. Alguns paises, no entanto, possuem
acordo de cooperagdo com o Brasil que garantem a equivaléncia dos diplomas no Brasil.

Provao e Avaliacdo das Condi¢fes de Oferta

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas em Educacdo (INEP) realiza anualmente o Exame Nacional de Cursos
(Provéo) e a Avaliacdo das Condi¢des de Oferta dos Cursos de Graduagdo. O MEC possui a legislacdo especifica para
cada curso, assim como copia das leis que regulamentam o Exame Nacional de Cursos e o0 Programa de Avaliacdo das



CondicGes de Oferta dos Cursos de Graduacdo. Essas informacdes podem ser obtidas nas paginas do INEP
(www.inep.gov.br) e da MEC (www.mec.gov.br).

Exame Nacional de Cursos (Provao)
Para os cursos que serdo submetidos ao ENC, cabe aos coordenadores:

Inscrever os alunos formandos no Provdo em data estabelecida pelo INEP/MEC;
Cadastrar os docentes do curso no INEP.

Avaliagédo das Condicoes de Oferta dos Cursos de Graduagéao
Para os cursos a serem avaliados sobre as condicdes de oferta pelo INEP/MEC, os coordenadores deverdo:

Manter atualizado cadastro dos docentes dos Ultimos 3 anos com titulagdo, produgdo cientifica, CPF e enderego;
Manter atualizados os programas de todas as disciplinas ministradas para o curso no ano;

Manter um descritivo de instalag@es fisicas usadas pelo curso, tais como laboratorios, salas de aula, auditorios,
gabinetes de professores;

Manter lista do acervo da biblioteca (das bibliotecas) referente as &reas do curso.


http://www.inep.gov.br)/
http://www.mec.gov.br/sesu/)

Tarefas sugeridas ao coordenador

Realizacdo de reuniGes com os professores do curso antes do inicio de cada semestre para discussdo dos planos de
ensino das disciplinas: dados de identificagdo, ementarios, objetivos, contelidos programaticos, metodologia de ensino-
aprendizagem, metodologia de avaliacdo, bibliografias e cronograma.

Realizacdo de reuniGes para os docentes e discentes de cada mddulo do curso, no primeiro dia de aula, para o
coordenador anunciar aos docentes a sala alocada para cada turma e promover um debate sobre a vinculagdo das
disciplinas ofertadas com os conteldos das disciplinas anteriores e posteriores segundo 0s troncos comuns de
conhecimento.

Levantamento junto aos registros académicos da freqiéncia, dos indices de evasdo, dos trancamentos, dos resultados
das avaliac@es, dentre outros aspectos, com o intuito de acompanhar o desempenho do discente.

Levantamento junto aos docentes dos niveis de facilidades e dificuldades encontradas na administragéo das aulas.
Promocao de reunides com profissionais da &rea, dos setores publico e privado da regido.

Realizacdo sistemética de reunides com os representantes estudantis em conjunto com os lideres de cada periodo do
curso.

Realizacdo de avaliagbes sistematicas do desempenho docente e discente, tanto de cunho quantitativo quanto
qualitativo.

Revisdo sistemdtica do projeto pedagogico do Curso como um todo com a participacdo dos segmentos envolvidos no
processo, tanto do dmbito interno como externo.

Revisdo sistematica dos procedimentos académicos e administrativos utilizados pelo curso.

Revisdo dos meios de comunicacao utilizados para os publicos internos e externos.

Organizacdo de atividades extracurriculares para promover a integracdo do corpo docente e discente, bem como, para
complementar a aprendizagem dos alunos, com conhecimentos ndo programados no curriculo que podem ser

programados, por exemplo, em forma de seminarios, workshops, etc.

Realizacéo de avaliag@es sistematicas dos contedidos ministrados em cada periodo no final do semestre.



Resolugdes Importantes

RESOLUCAO N° 11/87

ESTABELECE NORMAS DE FUNCIONAMENTO
DOS COLEGIADOS DE CURSO DE
GRADUACAO.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, tendo em vista o que consta do Processo n°
4.485/86-20 e do Artigo 3° da Resolucéo n° 01/86, dos Conselhos Universitario de Ensino e Pesquisa,
RESOLVE:

CAPITULO |

Da Coordenacéo e das Reunides

Art. 1°. Cada Colegiado de Curso tera um coordenador que o presidird e um sub-coordenador, eleitos entre
0s seus pares, preferencialmente entre os representantes do Departamento que ministre 0 maior nimero de
créditos para o curso, com mandato de 02 (dois) anos, com direito a reconducéo.

Paragrafo Unico. O coordenador sera substituido em suas faltas ou impedimentos pelo sub-coordenador e,
na falta deste, pelo membro do Colegiado mais antigo no magistério da Universidade.

Art. 2°. O Colegiado de Curso reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente,
guantas vezes forem necessarias, sob a presidéncia do Coordenador ou seu substituto legal.

§ 1° As reunides do Colegiado de Curso serdo convocadas por escrito, pelo Coordenador ou seu substituto
legal, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas para as reunides ordinarias e 24 (vinte e
guatro) horas para as extraordinarias.

§ 2° As reunibes serdo realizadas com "quorum" minimo de metade mais um dos membros efetivos do
Colegiado.

§ 3° As deliberagbes do Colegiado serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes a reuniéo.

§ 4° Seréo lavradas atas das reunides do Colegiado.

§ 5° A presenca dos membros nas reunides é obrigatdria, cabendo ao coordenador solicitar ao respectivo
departamento a substituicdo do representante que faltar a 03 (trés) reunibes consecutivas ou a 05 (cinco)
reunibes anuais.

Art. 3°. Das decisbes do Colegiado de Curso cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias, conforme
definido no Art. 13 da Resolugéo n.° 01/86 dos Conselhos Universitéario e de Ensino e Pesquisa.

CAPITULO Il

Das Atribuicfes do Colegiado de Curso

Art. 4°. S&o atribui¢cdes do Colegiado de Curso de graduacéo:

| - Elaborar e manter atualizado o curriculo do curso, com base nos objetivos do ensino superior, no perfil do
profissional desejado, nas caracteristicas e necessidades regionais da area e do mercado de trabalho.

Il - Coordenar o processo ensino-aprendizagem promovendo a integracdo docente-discente, interdisciplinar
e interdepartamental, com vistas a formacao profissional adequada.

lIl - Promover a integracao do ciclo basico com o ciclo profissionalizante, em fungdo dos objetivos do curso.
IV - Apreciar a aprovar as ementas das disciplinas constantes do curriculo pleno do curso e encaminhéa-las
aos respectivos departamentos, para fins de elaboracdo de programas.

V - Avaliar o curso em termos do processo ensino-aprendizagem e dos resultados obtidos, propondo ao
orgdos competentes as alteracfes que se fizerem necesséarias.

VI - Encaminhar aos departamentos relacionados com o curso, a solicitacdo das disciplinas necessérias
para o semestre seguinte, especificando inclusive o nimero de vagas, antes que seja feita a oferta de
disciplinas.

VIl - Solicitar dos departamentos, para andlise no inicio de cada periodo letivo, os programas aprovados das
disciplinas oferecidas para o curso e, no final de cada periodo letivo, relatorio especificando a matéria
efetivamente lecionada, as avaliacGes e resultados de cada disciplina.

VIII - Propor aos departamentos alteragdes nos programas das disciplinas.

IX - Divulgar, antes do periodo de matricula, as seguintes informacoes:

a) relagcdo de turmas com os respectivos professores;

b) nimero de vagas de cada turma;

¢) horario das aulas e localizacédo das salas.

X - Decidir sobre transferéncias, matriculas em novo curso com isencdo de vestibular, complementacédo de
estudos, reopcdo de curso, reingresso, autorizacdo para matricula em disciplinas extracurriculares,
obedecendo as normas em vigor.



Xl - Relacionar nos processos de transferéncia, reop¢do, novo curso e complementacdo de estudos, a
disciplinas cujos estudos poderdo ser aproveitados e os respectivos créditos e carga horaria concedidos,
ouvidos os representantes dos departamentos responsaveis pelas disciplinas ou o proprio departamento, de
acordo com as normas em vigor.

XII - Manter em arquivo todas as informac8es de interesse do curso, inclusive atas de suas reunibes, a fim
de zelar pelo cumprimento das exigéncias legais.

XIII - Apreciar o relatério semestral do coordenador sobre as atividades desenvolvidas.

XIV - Determinar o nUmero necessario de professores para orientagdo de matricula e solicitar aos diretores
de centro a sua designagéo.

XV - Apresentar sugestdes para solu¢des de possiveis problemas existentes entre docentes e discentes
envolvidos com o curso, encaminhando-as ao Departamento em que o docente esteja lotado, para as
providéncias cabiveis.

CAPITULO 1l

Do Coordenador

Art. 5°. Compete ao Coordenador:

| - Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, cabendo-lhe o direito de voto de qualidade.

Il - Coordenar a matricula e supervisionar o trabalho de orientagdo académica.

Il - Articular as atividades académicas desenvolvidas para o curso no sentido de propiciar a melhor
gualidade do ensino.

IV - Enviar, a cdmara de graduacdo e a direcdo do centro, que ministre as disciplinas que totalizem a
maioria de créditos do ciclo profissionalizante do curso, relatério anual pormenorizado das atividades
realizadas, apds aprovacao pelo Colegiado de Curso.

V - Participar, juntamente com os departamentos, da elaboracdo da programacéo académica.

VI - Coordenar a programacao do horéario de provas finais junto aos respectivos departamentos.

VII - Participar das reunides da Camara de Graduacéo.

VIIl - Encaminhar a dire¢do do centro, que ministre as disciplinas que totalizem a maioria de créditos do
ciclo profissionalizante do curso, definicdo das necessidades de infra-estrutura administrativa capaz de
garantir o funcionamento do Colegiado de Curso.

IX - Representar oficialmente o Colegiado de Curso.

CAPITULO IV

Das Disposi¢gdes Gerais

Art. 6°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Graduacéo.

Art. 7°. A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa.

Sala das Sess0fes, 06 de maio de 1987

JOSE ANTONIO SAADI ABI-ZAID

PRESIDENTE

RESOLUCAO N° 12/87

ESTABELECE NORMAS DE FUNCIONAMENTO
DA CAMARA DE GRADUACAO.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, tendo em vista o que consta do Processo n°
4.485/86-20 e do Artigo 14° da Resolugéo n° 01/86, dos Conselhos Universitario de Ensino e Pesquisa,
RESOLVE:

CAPITULO |

AtribuicGes da Camara de Graduacéo

Art. 1°. S&o atribuicbes da Camara de Graduacao:

| - Assessorar a Sub-Reitoria Académica em assuntos relacionados com o desenvolvimento do ensino de
graduacéo.

Il - Participar da elaboracdo da proposta de Calendario Académico da UFES, a ser encaminhada ao CEPq.
[l - Propor alteragBes nas normas que regulamentam o Concurso Vestibular na UFES.

IV - Apreciar, bem como elaborar e acompanhar, projetos voltados a melhoria do ensino de graduagdo na
UFES.

V - Estabelecer mecanismos para avaliacdo global do ensino de Graduag¢éo na UFES.

VI - Fomentar a realizacdo de pesquisas sobre o ensino de graduacdo na UFES.

VIl - Promover articulagdo com os 6rgdos relacionados com as atividades de pesquisa e extensdo visando
desenvolver acBes necessarias para a melhoria do ensino de graduacéo.



VIII - Promover estudos e propor alteracdes na Legislacdo Académica sobre os cursos de graduacao.
IX - Estabelecer diretrizes de atuacdo comum aos Colegiados de Curso nos assuntos relativos a sua area
de atuacao.

CAPITULO Il

Das Sessdes da Camara de Graduacéo

Art. 2°. A Camara de Graduacdo reunir-se-4 ordinariamente 04 (quatro) vezes por semestre e
extraordinariamente quantas vezes for julgado necessario.

8§ 1° As sessOes ordinarias serdo convocadas pelo Presidente da Camara de Graduagdo e as
extraordinarias por este ou por 2/3 (dois tercos) de seus membros, mediante requerimento.

§ 2° Nas sessoes extraordinarias serdo discutidos e deliberados, na ordem do dia, apenas os assuntos que
motivaram a convocacao.

§ 3° As sessdes da Camara de Graduagdo sO serdo abertas com a maioria absoluta de seus membros e
terdo a duracdo de até 2 (duas) horas, podendo ser prorrogadas por proposta de seu Presidente ou
gualguer membro, com aprovacéo de 2/3 (dois tergos) dos presentes.

§ 4° Se até 30 (trinta) minutos apds o horario previsto para o inicio da sessdo ndo houver "quorum" fixado
no paragrafo anterior, o Presidente da Camara d Graduacgdo ou seu substituto legal declarard encerrado o
registro de presencas, determinando a abertura do termo respectivo.

Art. 3° As atas das sessfes da Camara e Graduagdo serdo lavradas pelo secretario, em livro proprio, e
submetidas a aprovacao na sesséo seguinte, s6 sendo validas depois de aprovadas.

§ 1° Se a publicagdo da ata houver sido previamente feita, a sua leitura podera ser dispensada por
deliberacdo da Camara de Graduacao.

§ 2° Aprovada a ata, sera esta assinada pelo Presidente e demais membros presentes.

§ 3° As convocacBes para as sessdes ordindrias serdo feitas pelo Presidente, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, acompanhadas da relacdo dos assuntos a serem submetidos a deliberacdo da
Cémara de Graduagéo.

§ 4° As convocacdes para as sessfes extraordinarias seréo feitas atendendo ao disposto no § 1° do Art. 2°,
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 4°. O comparecimento dos membros da Camara de Graduacdo as sessdes, salvo motivo justificado, é
obrigatério.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso que néo se fizer representar pelo seu Coordenador ou substituto
legal em 03 (trés) reunides anuais terd o seu coordenador destituido.

CAPITULO Il

Do Expediente

Art. 5°. Terminada a leitura e procedida a aprovagdo da ata anterior, passar-se-a aos trabalhos da pauta do
dia.

Art. 6°. Sera concedida a palavra para discussao dos assuntos da pauta a qualquer membro, na ordem de
inscricdo, ndo podendo falar, nesta ocasido, por mais de 3 (trés) minutos.

CAPITULO IV

Da Ordem do Dia

Art. 7°. A seqiiéncia estabelecida em pauta para as sessdes podera ser alterada mediante aprovacéo da
maioria dos membros presentes.

Art. 8°. O pedido de vista de um processo sera concedido pelo Presidente a todo membro que o solicitar
durante a sessdo em que for lido pela primeira vez o parecer do relator, ndo podendo o processo ficar em
seu poder por mais de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 9°. Havendo mais de um pedido de vista, a concessao sera dada na ordem em que foi requerida ao
Presidente, observado o prazo previsto no artigo anterior.

Art. 10°. O pedido de vista solicitado durante as sessdes interromperd imediatamente a discussao do
processo até nova sessao.

Art. 11. O pedido de vista podera se renovado, uma vez que ao processo se venha fazer juntada de novos
documentos, por deferimento do Presidente, a pedido do interessado ou resultante de diligéncia deliberada
pela Camara de Graduacao.

CAPITULO V

Dos Debates

Art. 12. Os debates de qualquer assunto submetido a deliberacdo da Camara de Graduacéo, iniciam-se
pela apresentacao do relatorio e parecer do relator.

Art. 13. A palavra sera concedida para a discusséo do parecer e sua conclusdo, ou para justificacdo de
emendas, na ordem em que tiver sido pedida.



Paragrafo unico: O relator podera usar a palavra duas vezes por 10 (dez) minutos cada uma, ndo se
computando o tempo destinado a apresentacédo do relatério e do parecer.

Art. 14. O orador pode permitir o aparte.

Paragrafo Unico: O tempo gasto pelo aparteante € computado no prazo concedido ao orador.

Art. 15. Na fase destinada aos debates, ndo sera objeto de apreciacédo ou discussdo qualquer proposta que
verse sobre matéria estranha ao processo em julgamento.

Paragrafo unico. O membro que desejar formular proposicao pertinente ao processo em julgamento devera
fazé-lo por escrito.

Art. 16. Em qualquer momento da sesséo, qualquer membro podera pedir a palavra a fim de levantar uma
Questado de Ordem.

Paragrafo unico. Questdo de Ordem é aquela atinente a davida sobre a interpretacdo deste regulamento ou
relacionada com o Estatuto ou disposi¢es legais, na ordem dada a discussdo ou votagcdo do assunto
sujeito a deliberacdo da Camara de Graduacao.

CAPITULO VI

Das Votacdes

Art. 17. Encerrada a discussdo de um processo, serd este submetido a votagédo simbdlica ou nominal da
Céamara de Graduacdo, sendo a deliberacéo tomada por maioria simples de votos dos presentes.

Art. 18. Nenhum membro presente podera escusar-se de votar, salvo nos casos em que se trate de assunto
de seu interesse particular, de cdnjuge, de parentes e afins até 2° grau.

Art. 19. Qualquer membro podera usar da palavra para declaragédo de voto, pelo prazo méaximo de 03 (trés)
minutos, encaminhando, em seguida, 0 resumo escrito a secretaria.

Art. 20. Das decisbes da Camara de Graduacéo cabera recurso ao Conselho de Ensino e Pesquisa.

CAPITULO VII

Das Disposicdes Gerais

Art. 21. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho de Ensino e Pesquisa.

Art. 22. O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa.

Sala das Sessdes, 06 de maio de 1987

JOSE ANTONIO SAADI ABI-ZAID

PRESIDENTE

RESOLUCAO N° 16/2002
RESOLUCAO N° 16/2002

Dispde sobre a operacionalizacdo da matricula dos
alunos nos cursos de graduacao da UFES.

’O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 2.706/02-16 — PRO-REITORIA DE GRADUACAO;
CONSIDERANDO o Parecer da Comisséo de Ensino de Graduacéo e Extenséo;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacao, por unanimidade, da Plenaria na Sessao Ordinaria realizada
no dia 22 de fevereiro de 2002,

RESOLVE:

Art. 1°. Cadastramento é a vinculacéo formal do aluno ao curso de Graduacgédo da UFES.

Art. 2°, Matricula € a vinculacdo do aluno a disciplinas/turmas para obtencéo dos créditos correspondentes
a essas disciplinas.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de matricula de um aluno deve ser feita pelo préprio aluno ou por seu
procurador.

Art. 3°. Subturma é a quantidade de vagas de uma turma (identificada com dois digitos) oferecida para



alunos de um determinado curso de Graduacao (identificado com dois digitos) pelo Departamento.

Paragrafo Unico. Subturma neutra é a que, na definic&o relativa ao curso, é identificada como (00). O aluno
de qualquer curso de Graduacéo pode solicitar vaga numa subturma neutra.

Art. 4°. Em cada periodo letivo, a solicitagdo de matricula do aluno seréa efetivada em até trés etapas nesta
ordem: primeira, segunda e terceira etapas.

Paragrafo Unico. O Calendario Académico fixara data para cada etapa da matricula.

Art. 5°. A primeira etapa destina-se & matricula nas subturmas.
Art. 6°. O aluno pode solicitar matricula em até doze disciplinas, obrigatérias ou optativas, e serdo
recusadas as solicitagGes de matricula em disciplinas:
I. cujos pré-requisitos ndo tenham sido cursados;
Il. ja cursadas pelo aluno com aproveitamento;
[Il. nas quais o aluno se tenha matriculado anteriormente e recebido mencdo de AMPARO LEGAL
(AL);
IV. que néo pertengam ao curriculo do aluno.
Paragrafo Unico. Na segunda etapa o aluno pode solicitar matricula em disciplina fora do seu curriculo, a
gual passara a enquadrar-se na categoria de eletiva e, como tal, sera regida por resolucédo especifica.

Art. 7°. A segunda etapa se destina ao cancelamento de matriculas obtidas na primeira etapa e a
otimizacao de matriculas nas vagas remanescentes que poderao, a critério do Departamento, ser
remanejadas para subturmas neutras.

Art. 8°. O aluno de curso seriado deve solicitar matricula nas disciplinas/turmas do periodo e no turno
previsto na grade curricular de seu curso.

Art. 9°. Em cada etapa de matricula o aluno recebera comprovante autenticado de sua solicitacéo e, apés o
processamento, a confirmacédo correspondente.

Paragrafo Unico. O aluno seréa responsavel pela impresséo do seu comprovante de solicitagdo de matricula,
recebido em formato eletrénico, ou podera optar por receber o comprovante de solicitacdo de matricula,
impresso, no Colegiado do seu Curso.

Art. 10. Serdo indeferidas no processamento da matricula em disciplinas/turmas as solicitacdes que:
I. apresentem conflito de horério;
[l. ultrapassem a carga horaria maxima para matriculas definidas pelos Colegiados de Curso;
[1l. ultrapassem o limite das vagas oferecidas pelos Departamentos.
Art. 11. No processamento da matricula de cada aluno, a prioridade se fara da primeira para ultima
disciplina/turma solicitada, conforme a ordem em que elas se apresentem no comprovante de solicitacédo de
matricula recebido pelo aluno.

Art. 12. Quando as demandas de matricula em uma disciplina/turma forem superiores ao nimero de vagas
oferecidas, a sele¢édo dos candidatos, tanto na primeira quanto na segunda etapas, se fara em ordem
decrescente de coeficiente de rendimento normalizado e serd processada na seguinte ordem:

I. do calouro que se inscreve em disciplina do primeiro periodo;

[I. do aluno finalista;

[Il. do aluno que requer disciplina de seu curso.
§ 1°. O coeficiente de rendimento normalizado (CRN) é obtido através da férmula:
CRN = 5,000 + 1,250 (CRA - CRM) / DESV,

sendo CRA o Coeficiente de Rendimento do Aluno; CRM o Coeficiente de Rendimento Médio dos alunos do
curso ao qual este aluno esta vinculado e DESV, o desvio padrao dos coeficientes de rendimento dos
alunos do curso. Atribuir-se-a: 0 (zero) ao Coeficiente de Rendimento Normalizado sempre que a férmula
forneca resultado negativo e 10 (dez) sempre que a formula fornecga resultado superior a 10 (dez).

§ 2°. No caso de solicitacdes de alunos que ndo possuam coeficiente de rendimento (alunos transferidos,
alunos especiais, calouros que solicitam turma nédo constante do primeiro periodo) aplicar-se-a CRN = 5,0.

§ 3°. Define-se como calouro o aluno que ndo possua nenhuma disciplina registrada em seu histérico



escolar.

§ 4°. Define-se como aluno finalista o que houver cumprido carga horéria igual ou superior a CHF = CHM —
CMM, sendo CHM a carga horaria minima para graduagao no curso/habilitagcdo e CMM, a carga horaria
maxima permitida para matricula em um periodo letivo desse curso/habilitacéo.

Art. 13. Sera permitida ao aluno transferido, ja na primeira etapa, a adaptacao a periodizagdo, no caso de
curso seriado.

Art. 15. O aluno que se sentir prejudicado por erros de processamento ocorridos em sua solicitagéo de
matricula, nas primeira e segunda etapas, devera protocolar no Colegiado de Curso pedido de correcao,
anexando-o aos comprovantes de solicitagdo e de confirmagdo de matriculas dessas etapas.

Art. 16. A terceira etapa destina-se a atender, exclusivamente, 0s seguintes casos:

|. pedidos de corregéo previstos no artigo anterior, ou outras solicitagdes, deferidos pelo Coordenador
do Colegiado de Curso;

[l. matricula de aluno em Plano de Estudos, regido por resolugéo especifica deste Conselho, ndo
efetivada anteriormente;

[Il.  matricula de aluno em Programa de Acompanhamento, regido por resolucéo especifica deste
Conselho, néo efetivada anteriormente;

IV. matricula de aluno finalista que ndo pdde ser resolvida anteriormente;

V. matricula de alunos transferidos e ingressantes nas modalidades novo curso, complementacéo de
estudos, e reopc¢do, cadastrados apos a segunda etapa;
VI. solicitagbes julgadas pertinentes pelo Colegiado de Curso.
Art. 17. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacao.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢Bes em contrario e a Resolugéo n° 08/96-CEPE.

Sala das Sessdes, 22 de fevereiro de 2002.

RUBENS SERGIO RASSELI
Na Presidéncia

* Artigo suprimido pela Resolucdo n° 45/2002 - CEPE

RESOLUCAO N °24/2000

ESTABELECE NORMAS QUE REGULAMENTAM AS
SITUACOES DE ABANDONO, DESLIGAMENTO E
JUBILAMENTO DE ALUNOS DOS CURSOS DE GRADUACAO
(CANCELAMENTO DE CADASTRO).
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutérias;
CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 4.382/00-17 — Pré-Reitoria de Graduacao;
CONSIDERANDO o que consta do Parecer da Comissao de Ensino de Graduag&o e Extenséo;
CONSIDERANDO, ainda, a aprovagao unanime do Plenario na Sessdo Ordindria realizada no dia 21 de
julho de 2000.
RESOLVE:
Art. 1°. O desligamento de alunos dos cursos de graduagao ocorrera por:
I. sancdo disciplinar que caracterize a expulsdo do aluno;
II. abandono por dois periodos letivos, consecutivos ou nao;
lll. trés reprovacdes em uma mesma disciplina;
IV. ndo integralizacao curricular dentro do prazo maximo estabelecido na legislacao vigente;
V. impossibilidade de integralizacao curricular no prazo maximo previsto na
legislacdo vigente, atestada pelo Colegiado do Curso.
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§ 1° No caso de cancelamento de cadastro caracterizado no inciso I, com base no Regimento Geral da
UFES, no TITULO VI — Do Regime Disciplinar, o desligamento sera aplicado pelo Reitor e o retorno do
aluno a Universidade Federal do Espirito Santo s6 sera possivel mediante Concurso Vestibular.
§ 2° O desligamento nos demais casos sera feito pelo Pré-Reitor de Graduagao.
§ 3° O desligamento caracterizado no inciso Il sera feito apds a concordancia do Colegiado de Curso,
homologado pela Camara de Graduacado da Pré-Reitoria de Graduacao, que considerara as justificativas do
aluno, o seu desempenho global, a viabilidade de conclusdo do seu curso em tempo habil e as demais
normas constantes da presente resolucao.
8§ 4° Das decisbes da Pré-Reitoria de Graduacé@o caberd recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, no prazo maximo de quinze dias Uteis contados a partir da divulgacdo da portaria do
desligamento.
Art. 2°. Considerar-se-4 abandono a situacdo em que o aluno ndo solicitar matricula ou cancelar todas
disciplinas em que obteve matricula no semestre.
§ 1° O tempo que o aluno permanecer em abandono de curso € computado para efeito de integralizagao
curricular do mesmo.
§ 2° Compete ao Colegiado do curso proceder as adaptagdes curriculares que se fizerem necessérias no
caso de aluno que reingresse apds abandono.
Art. 3° N&o ocorrera o desligamento previsto nos incisos Il, Il e 1V, do caput do artigo 1° nos casos em que
o aluno possa concluir o curso em apenas dois semestres letivos adicionais.
§ 1° O Coordenador do Curso devera declarar a viabilidade do término do Curso em dois semestres
adicionais, sendo vedada a quebra de pré-requisitos.
§ 2° Nos casos previstos neste artigo, o aluno sera automaticamente desligado caso ndo se matricule ou
fique reprovado por nota ou falta em qualquer uma das disciplinas matriculadas.
§ 3° O disposto neste artigo ndo se aplica ao aluno que tiver trés reprovacfes em duas ou mais disciplinas.
Art. 4°. Compete ao Colegiado do Curso, a qualquer tempo, propor formas de intervencéo, junto ao aluno,
gue possam prevenir o cancelamento do seu cadastro.
§ 1° O aluno, que ultrapassar dois semestres letivos além do prazo sugerido pela periodizacao do seu curso
para integralizag8do curricular, dever4d submeter-se a um Programa de Acompanhamento de Estudos,
elaborado em comum acordo com a Coordenacao de Curso.
§ 2° O Programa de acompanhamento de Estudos podera ser alterado sempre que necessario, desde que o
prazo maximo para integralizacéo curricular ndo seja ultrapassado, exceto nos casos previstos na legislacéo
vigente.
Art. 5°. Os Colegiados de Cursos poderdo, de acordo com as Resolu¢des n° 02/81 e n° 05/87 do Conselho
Federal de Educagédo — CFE, conceder dilatacdo do prazo maximo estabelecido para conclusdo do curso
aos alunos portadores de deficiéncias fisicas e afec¢des que limitem a capacidade de aprendizagem, bem
como em casos de for¢ca maior, devidamente comprovados.
Paragrafo unico. A dilatagdo do prazo ndo podera ultrapassar a 50% (cinqiienta por cento) do limite maximo
de duracéo fixado para o curso.
Art. 6°. Os alunos que obtiverem dilatacdo de prazo, de acordo com o estabelecido no artigo anterior,
deverdo submeter-se a um Plano de Estudos que contemple as seguintes condi¢ces de realizacao:
I. aintegralizag&o do curriculo dever-se-4 dar no menor prazo possivel, de acordo com a anélise do
Colegiado do Curso;
II. o aluno reprovado por freqiiéncia em qualquer uma das disciplinas contidas no Plano de Estudos
tera desligamento automatico do curso.
lll. uma copia do Plano de Estudos devera ser enviada a Pré-Reitoria de Graduagdo para o
acompanhamento de sua realizacao.
Paragrafo unico. O Plano de Estudos poderd ser revisto sempre que houver justificativa aceita pelo
Colegiado de Curso, respeitando o limite de prazo previsto no Artigo 5°.
Art. 7° Os Programas de Acompanhamento de Estudos e Planos de Estudos, aqui previstos, estdo
caracterizados no anexo desta Resolucéo.
Art. 8°. Revogam-se as Resolucdes n° 63/96 e n° 33/97 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao e a
Resolucdo n° 001/97 da Camara de Graduacédo e demais disposicdes em contrario.

SALA DAS SESSOES, 21 DE JULHO DE 2000

JOSE WEBER FREIRE MACEDO
PRESIDENTE

Anexo da Resolucéo n ° 24/2000 — CEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo sempre teve clareza de que a instituicdo precisa oferecer
condicdes suficientes e adequadas a fim de que o aluno universitario possa concluir seu curso de
graduacdo dentro, ou 0 mais proximo possivel, do prazo estabelecido para cada curso.



A fluidez do percurso do aluno reflete, para a instituicdo e para o aluno, principios como responsabilidade,
racionalidade, organizacdo e comprometimento. Por isso, a permanéncia desnecessaria do aluno nos
respectivos cursos deve ser evitada a todo custo. Entretanto, sabemos que ha casos em que fatores
internos ou externos, de carater pessoal, econdmico, de salde e mesmo administrativos podem determinar
alguma retencdo no fluxo escolar. A prépria legislacdo ao prever mecanismos de correcao admite sua
existéncia.

Embora haja situagdes em que a retencgéo € inevitavel, o CEPE determina aos Colegiados de Curso o papel
de antever e agir preventivamente nos diferentes casos.

A primeira tarefa do Colegiado é de acompanhamento e prevencdo para que nao ocorra no futuro o
desligamento do aluno.

O art. 4°. da Resolucéo 24/2000 - CEPE, ao prever o Programa de Acompanhamento de Estudos, considera
que os cursos, independentemente da existéncia ou ndo de curriculo minimo, ao estabelecerem uma
"grade" curricular, incorporam uma expectativa de "tempo" para o aluno concluir um percurso dentro da
UFES. Esta medida é necessaria para que a Universidade ndo tenha alunos permanentes ou oportunistas —
aproveitadores dos direitos previstos aos estudantes —, direitos a serem protegidos por todos.

A intencdo € a de que, sempre que 0 aluno se atrasar em relacdo a esse "tempo", o Colegiado aja,
alertando o aluno e analisando as causas do problema. Entretanto, a Resolu¢édo determina, incisivamente,
gue "o aluno que ultrapassar dois semestres letivos" da periodizac¢éo, ou seja, do "tempo" previsto, isto é, 0
aluno que estiver dois semestres distantes do "tempo" em que deveria estar, submeter-se-a a um Programa
de Acompanhamento de Estudos. Por isso, ndo ha necessidade de se esperar o fim do prazo médio ou
sugerido para conclusdo do curso.

O Programa de Acompanhamento de Estudos pode ocorrer ja a partir do terceiro semestre de cada curso.
Esse Programa de natureza pedagoégico-administrativa se propde a orientar e ndo tem caréter cerceador.
Devera ser alterado sempre, enquanto o aluno ndo atingir o prazo maximo do tempo previsto para o0 curso
ou enquanto houver tempo habil para sua integralizacdo e ndo tenha ocorrido situacdo para desligamento
previsto na mesma resolucao.

O tempo maximo para conclusdo de qualquer curso deve ser, sempre, respeitado pelo aluno e pela
instituicdo. Ora, se a norma ou a lei faculta ao aluno determinado tempo méaximo, a UFES, embora tenha
como desejo a maior fluidez das concluses e integraliza¢des curriculares, ndo podera privar o aluno desse
beneficio legal. Acreditamos que os demais mecanismos legais para desligamento, inclusive os previstos
nesta Resolucado, sejam suficientes para estimular as conclusdes de curso.

Podera haver circunstancias em que o aluno, por estar em atraso significativo, principalmente em cursos de
rigidas cadeias de pré-requisitos, ndo tenha mais tempo suficiente para integralizar a grade. Nesses casos,
a Coordenacao do Colegiado de Curso deverd alertar o estudante de que ha risco, ou entdo, que havera
esgotamento do tempo maximo. Sendo detectada a necessidade de superacdo do tempo maximo, ou seja,
guando caracterizada a excepcionalidade prevista em lei, deverd haver a adoc¢ao do Plano de Estudos, com
todas suas caracterizacbes e exigéncias. Nao sera mais necessario esperar o esgotamento do tempo
mMAaximo, mas apenas em casos COmMo esse.

A legislacdo educacional reconheceu que para alunos portadores de deficiéncias fisicas e afec¢bes que
limitem a capacidade de aprendizagem e em casos de for¢a maior, devidamente comprovados, esse tempo
podera ser dilatado até 50 % do limite maximo de duragédo fixado para o curso. Quando, eventualmente,
ocorrer esta situagcdo, o aluno se submetera ao Plano de Estudos.

O primeiro Plano de Estudos devera ser preparado em fungdo do tempo necessario, e ndo do total de
tempo disponivel, para que a integralizacdo ocorra 0 mais rapido possivel e para que haja prazo suficiente
para futura alteracao, se indispenséavel.

No Plano de Estudos ndo se admite a reprovacdo por falta ou freqiéncia insuficiente. O contrato deve
envolver aluno e Colegiado do Curso, sendo a cOpia arquivada, inclusive, na Pro-Reitoria de Graduacéo.

E muito importante que o Colegiado de Curso compreenda a excepcionalidade dos casos em que a adog¢io
do Plano de Estudos podera ser feita, exigindo-se a analise rigorosa, e sem banalizagdo, da natureza das
justificativas apresentadas e comprovadas. Em nenhuma hipdtese o Colegiado de Curso devera, por nao
ser de sua competéncia, admitir que o aluno ultrapasse o limite de 50 % além do tempo maximo previsto
para a conclusdo ou que se caracterize a quebra dos principios de responsabilidade e comprometimento
por parte dos alunos e da instituicao.

RESOLUCAO N° 59/2000

Estabelece normas para solenidade de Colagéo de
Grau nos cursos de Graduacdo da Universidade
Federal do Espirito Santo.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO

SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 5.499/00-08 - Pré-Reitoria de Graduacao;



CONSIDERANDO proposta da Camara de Graduacdo e a atual situacdo das formaturas no admbito da
Universidade Federal do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o Parecer da Comisséo de Ensino de Graduacéo e Extensao;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacao, por unanimidade, do Plenario da Sessao Ordinaria realizada no dia
31 de outubro de 2000,

RESOLVE:

Art. 1° A Colacdo de Grau dos alunos que concluirem os cursos de graduacao € ato oficial da Universidade
Federal do Espirito Santo, e sera realizada em sesséo solene e publica, em dia Gtil e horario previamente
divulgado.

Art. 2° Somente poderdo participar da solenidade colando grau os alunos que tenham integralizado o
curriculo do curso, conforme previsto no artigo n° 237 do Regimento Geral da Universidade Federal do
Espirito Santo.

§ 1° Todos os alunos que integralizarem o curso tém direito a participar da solenidade de Colacado de Grau.
§ 2° A Colacdo de Grau devera ser requerida & Pro-Reitoria de Graduacdo no periodo previsto no
Calendéario Académico.

Art. 3° As solenidades de Colagéo de Grau serdo realizadas por curso ou por agrupamento de cursos, sob a
responsabilidade dos Centros.

§ 1° A organizacdo da solenidade de Colacdo de Grau ficara a cargo da direcao do Centro e do(s)
Coordenador(es) de curso(s), que deverdo supervisionar a elaboragéo do convite, escolha do local e data, e
demais assuntos relativos a colacdo de grau, ouvidos os formandos.

§ 2° A conducdo da solenidade de Colacdo de Grau ficara a cargo do Reitor, ou da autoridade por ele
designada.

§ 3° A mesa que preside a solenidade de Colacdo de Grau serd composta, no minimo, dos seguintes
membros:

e Reitor ou seu representante;
e Diretor do centro;
e Coordenador (es) do(s) curso(s);

e Secretario (a) da solenidade.

* § 4° A solenidade de Colagdo de Grau serd isenta de cobranca de taxa, quando realizada nas
dependéncias do Centro de origem dos formandos desta Universidade.

Art. 4° Fica estabelecido que a solenidade de Colagao de Grau transcorrerd dentro dos estritos padrées do
decoro académico, e deverd seguir o roteiro constante do Anexo desta Resolugéo.

Art. 5° O Centro devera encaminhar a ata da solenidade de Colagéo de Grau a Pro-Reitoria de Graduacao,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado a partir da data da Colacao de Grau.

Art. 6° Podera haver Colacdo de Grau In Absentia, a ser realizada na Pro-Reitoria de Graduagéo, no
primeiro dia util de cada més, desde que ja tenha ocorrido a solenidade de Colagdo de Grau do curso do
aluno.

Paragrafo Unico - Nos casos previstos no caput deste artigo, o aluno devera requerer a Colacdo de Grau
até o dia 10 (dez) de cada més, na Pro-Reitoria de Graduagéo.

Art. 7° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua aprovacéao, revogando as disposi¢cdes em contrario.
SALA DAS SESSOES, 31 de OUTUbro de 2000.

RUBENS SERGIO RASSELI

Na Presidéncia

* Nova redacéo dada pela Resolugéo n° 06/2001 - CEPE
ANEXO DA RESOLUCAO N° 59/2000 - CEPE

ROTEIRO PARA SOLENIDADE DE COLACAO DE GRAU

1. Constituicdo da mesa, pelo Cerimonial, com, no minimo, 0s seguintes membros: Reitor ou seu
representante, Diretor do Centro, Coordenador(es) do(s) Curso(s) e Secretario da solenidade.
Convite para os formandos entrarem no recinto, pelo Cerimonial.
Convite a todos para cantarem/ouvirem o Hino Nacional, pelo Presidente da mesa.
Palavra ao Orador da turma.
Palavra ao formando que fara o juramento.
Palavra ao formando que fez o juramento, para requerer o grau em seu nome e de sua turma:
Magmﬂco Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo (ou seu representante, se for o caso),
Professor . Eu, , requeiro, em meu nome e no dos demais formandos o Grau
por esta Universidade”.

Kilakalohs




7. Palavra ao Presidente da mesa, que diz: “Defiro o pedido”. O mesmo formando colocar-se-a frente
ao Presidente da mesa e esse, com o capelo na cabeca do formando, dira:
“Em nome do Governo da Republica Federativa do Brasil, eu, (nome), (cargo), em virtude da autondade que
me concedem as leis em vigor, confiro o Grau
8. Chamada dos demais formandos, pelo Cerimonial. O Presidente da mesa colocara 0 capelo na
cabeca de cada formando dizendo: “O mesmo grau”.
9. Palavra ao Paraninfo da turma.
10. Outras homenagens, quando houver.
11. Agradecimento e encerramento da solenidade, pelo Presidente da mesa.
OBS: Quando for o caso, o capelo pode ser substituido, a critério da Comissao Organizadora.

RESOLUCAO Ne° 37/95

DISPOE SOBRE AS SITUACOES DE REOPCAO
E REMOCAO DENTRO DOS CURSOS DE
GRADUACAO.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias;
CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 9.621/95-12 — PROGRAD;
CONSIDERANDO o Parecer da Comisséo de Ensino de Graduacéo e Extensao; e,
CONSIDERANDO, ainda, a aprovacao, por maioria, do Plenario na Sessédo Ordinaria do dia 19 de setembro
de 1995,
RESOLVE:
Art. 1°. Para efeito do que dispde a presente Resolucao, serd permitido ao aluno da UFES:
a) a Reopcao de um para outro curso, dentro ou hdo do mesmo agrupamento do Concurso Vestibular;
b) a Remoc¢éo para o mesmo curso oferecido em turno e/ou local diferente.
§ 1° A Reopcéo ou a Remogdo de que trata o "caput” deste artigo podera ocorrer apenas uma vez.
§ 2° E vedada a Reopgdo e a Remog&o a alunos de Novo Curso Superior com Isencdo de Vestibular, de
complementacéo e convalidacdo de Estudos.
Art. 2°. Os pedidos de Reopcao e Remocédo dependerdo, em qualquer circunstancia, da existéncia de vagas
no curso pretendido.
§ 1° Os casos de Remocdo que ocorreram nas mesmas circunstancias de Transferéncia por Amparo Legal
independem da existéncia de vaga.
§ 2° O candidato s6 podera requerer Reop¢ao para um curso.
*Art. 3°. Para os casos de Reopgdo e Remocao de que trata esta Resolucéo fica estabelecido o percentual
de 30% (trinta por cento) da totalidade das vagas ocorridas no ano anterior por Morte, Transferéncia para
outras IES, Reopc¢do, Remocado de Curso, Desisténcia de vaga formalizada na Pr6-Reitoria de Graduacao,
desligamento por sancdo disciplinar, por abandono de curso, por reprovacdo por frequéncia e que nao
tiverem sido preenchidas para Novo Curso Superior, de conformidade com a Resolugdo n° 29/98 — CEPE.
**Art. 4°. Constituem condi¢des para deferimentos dos pedidos de Reopc¢éo:
a) que o candidato tenha cumprido com aproveitamento, em seu curso de origem, disciplinas cuja carga
horaria ndo seja inferior a 15% (quinze por cento) nem superior a 50% (cinqiienta por cento);
b) que o candidato tenha tempo habil para integralizacé@o curricular do curso pretendido, contando a partir
do ingresso no curso de origem.
**Art. 5°. Os pedidos de Reopgdo e Remogéo deverdo ser entregues a Pro-Reitoria de Graduagéo que os
encaminhard aos Colegiados de Curso para apreciacao e julgamento, segundo critérios estabelecidos nesta
Resolucao.
§ 1° O aluno instruird o requerimento com seu histdrico escolar, anexando os programas das disciplinas
cursadas nas quais pretenda obter aproveitamento de estudos.
§ 2° A Pro-Reitoria de Graduagdo anexard ao requerimento do aluno, o nimero total de pontos obtidos no
Concurso Vestibular e 0 nimero de pontos obtidos no conjunto das provas objetivas.
§ 3° O periodo para entrega dos pedidos de Reopgdo e Remocgao sera fixado no Calendario Académico.
§ 4° Os Colegiados de Curso deverdo criar critérios complementares para julgamento dos pedidos de
Reopcéo e Remocao, encaminhando-os para ciéncia da Pro-Reitoria de Graduacéo.
§ 5° Os critérios complementares poder&o ser eliminatérios ou classificatdrios e deverdo tomar por base o
desempenho académico do candidato.
§ 6° Do candidato a Remogédo ou Reopcdo de Curso ndo se poderd exigir, como critério eliminatorio,
qgualquer dado proveniente de suas provas no Concurso Vestibular, embora essa informacdo possa ser
usada, como critério complementar classificatorio.
**Art. 6°. Constituem condi¢cfes para aceitacdo dos pedidos de Remocéao:
a) que o candidato tenha cumprido com aproveitamento em seu curso de origem, disciplinas cuja carga
horaria ndo seja inferior a 15% (quinze por cento) do total minimo de horas estabelecido para o curriculo
pleno do curso em que esta matriculado



b) que o candidato tenha tempo habil para integralizacéo curricular do curso, contado a partir do ingresso no
curso de origem.

Art. 7°. Os Colegiados de Curso encaminhardo a Pré-Reitoria de Graduacdo a relagdo dos candidatos
classificados dentro do limite de vagas para Reop¢édo e Remocédo bem como dos excedentes, por ordem de
classificacdo, para o caso de aproveitamento das vagas dos possiveis desistentes.

Art. 8°. A Reopcdo e Remogdo deferidas terdo validade apenas para matricula no periodo letivo
imediatamente subsequente aquele em que foram solicitadas.

Art. 9°. A presente resolucdo entrara em vigor a partir do semestre 96/1, quando serdo revogados os efeitos
da resolucao n°® 39/93-CEPE.

Sala das Sess0es, 19 de setembro de 1995

ROBERTO DA CUNHA PENEDO

PRESIDENTE

*NOVA REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 16/2000 - CEPE

*ALTERADO PELA RESOLUCAO N° 55/96 - CEPE

***INCLUSAO DOS §§ 5° E 6° PELA RESOLUCAO N° 55/96 - CEPE

RESOLUCAO Ne 23/97

DISPOE SOBRE O APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS NOS CURSOS DE GRADUACAO DA
UFES.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutérias;
CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 877/97-91 - CAMARA DE GRADUAGCAO;
CONSIDERANDO o parecer da Comissdo de Ensino de Graduacéo e Extensao;
CONSIDERANDO ainda a aprovagdo unénime do Plendrio da Sesséo Extraordinaria do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao, no dia 30 de junho de 1997;
RESOLVE:
Art. 1°. O aluno de graduacéo da UFES podera requerer aproveitamento de estudos realizados em Cursos
de Graduacéo, definidos pelo inciso Il do Art. 44 da Lei 9.394/96 (LDB).
Paragrafo Unico. Poderdo ser aproveitados estudos realizados em disciplinas avulsas de Cursos de
Graduacdo, ndo sendo necesséaria a vinculagdo formal do estudante ao Curso.
Art. 2°. Compete ao Colegiado do Curso, respeitada a legislacdo em vigor, decidir sobre o aproveitamento
de estudos nos termos do inciso XI do Art. 4° da Resolucdo 11/87 do CEPE.
Art. 3°. O aproveitamento de estudos levard em conta a equivaléncia dos programas e da carga horaria,
bem como os prazos de validade das disciplinas, definidos pelo Colegiado de Curso.
Paragrafo Unico. Em caso de diferencas nos programas ou na carga horéria, o Colegiado do Curso decidira
avaliando os possiveis prejuizos para a formacao do estudante e ponderando também o custo de repeticGes
desnecessérias.
Art. 4°. Nos cursos com curriculo minimo nacional, o aluno transferido ter4 aproveitada toda a matéria que
houver cumprido integralmente, dentro do prazo de validade, ndo se considerando eventuais diferencas
advindas do desdobramento da matéria em disciplinas.
Paragrafo unico. Nos casos de transferéncia para curso afim prevalece o disposto no Art. 3° desta
Resolucao.
Art. 5° O aluno que obtiver aproveitamento de estudos devera ser adaptado ao Curso, quando for o caso
de primeira matricula.
§ 1° Para o cumprimento do disposto no "caput" desde artigo, o Colegiado do Curso indicara sugestdo de
matricula no proprio processo de aproveitamento de estudos.
§ 2° Em sua sugestdo de matricula, o Colegiado de Curso podera, no interesse da adaptacao do aluno e da
produtividade do Curso, desconsiderar aquelas normas de periodizagdo cujo efeito seja o de vincular a
matricula a grupos de disciplinas ou a periodos consecutivos.
Art. 6°. A solicitac@o de aproveitamento de estudos sera protocolada no Centro indicado pelo Colegiado do
Curso, e instruida com os seguintes documentos:
a) Historico Escolar atualizado.
b) Programas das disciplinas cursadas.
c¢) Estrutura curricular do(s) curso(s) onde essas disciplinas foram realizadas, conforme Portaria Ministerial
n°® 515/79.
d) Nimero e data da publicacdo no Diario Oficial dos atos de reconhecimento ou autorizacdo desses cursos.
Paragrafo Unico. Os itens c e d serdo dispensados no caso de disciplinas cursadas na UFES.
Art. 7°. A PROGRAD providenciara para que o novo histérico do aluno contenha as informag8es relevantes
do processo de aproveitamento de estudos.
Paragrafo Unico. A Camara de Graduacdo indicara com detalhe os procedimentos para registro do
aproveitamento de estudos, visando sobretudo que o histérico do aluno seja 0 mais informativo possivel.



Art. 8°. A presente Resolucdo entra em vigor na data da sua aprovacao.
Art. 9°. Revoga-se a Resolucdo 38/93 do CEPE.

Sala das Sessdes, 30 de junho de 1997

JOSE WEBER FREIRE MACEDO

PRESIDENTE

RESOLUCAO Ne° 57/2000

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias;
CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 1.549/00-24. Colegiado de Histéria/CCHN;
CONSIDERANDO o Parecer da Comisséo de Ensino de Graduacéo e Extensao;
CONSIDERANDO, ainda, a aprovagéo, por unanimidade, da Plenéaria da Sesséo Ordinaria realizada no dia
31 de outubro de 2000,
RESOLVE:
Art. 1° - Para fins de enriquecimento cultural, de aprofundamento e/ou atualizacdo de conhecimentos
especificos que complementem a formag¢@o académica, o aluno regular da UFES podera cursar, como
eletivas, disciplinas de Graduagédo que néo pertencam a grade curricular de seu curso.
Art. 2° - Definem-se como disciplinas eletivas as disciplinas de livre escolha do aluno, respeitando-se suas
reais necessidades e interesses.
Art. 3° - O aluno poderd inscrever-se em disciplinas eletivas, desde que tenham sido satisfeitas as
exigéncias de pré-requisitos e de compatibilidade de horario.
Paragrafo Unico - Nos casos de cursos seriados, com disciplinas sem pré-requisitos, a solicitacdo de
matricula deveré ser autorizada também pelo Colegiado do Curso ao qual a disciplina pertenca.
Art. 4° - A solicitacao de matricula em disciplinas eletivas deve ser feita conforme Calendario Académico.
§ 1° - A matricula em disciplina eletiva somente serd efetivada apds a matricula dos alunos para os quais
ela é obrigatéria ou optativa.
§ 2° - Nos casos em que os alunos de disciplinas eletivas forem os Unicos alunos de uma turma, devera
ficar a cargo do Departamento responsavel a decisdo sobre a oferta da disciplina.
§ 3° - O aluno matriculado em disciplina eletiva estara sujeito aos critérios de avaliacdo da aprendizagem
estabelecidos para aquela disciplina.
Art. 5° - A carga horaria das disciplinas eletivas sera computada para efeito de determinacdo da carga
horaria maxima em que o aluno pode se matricular a cada semestre.
§ 1° - O aluno podera obter matricula em disciplinas eletivas que totalizem, no maximo, 50% (cinquienta por
cento) da carga horaria das disciplinas em que estiver matriculado no semestre letivo vigente.
§ 2° - O aluno podera obter matricula e cursar disciplinas eletivas que totalizem, no méaximo, 20% (vinte por
cento) da carga horaria total das disciplinas a serem cursadas para integralizag&o curricular.
Art. 6° - As disciplinas eletivas poderdo ser computadas para efeito da carga horaria necessaria a
integralizagdo curricular, coeficiente de rendimento, pré-requisito e dispensa de disciplina ndo obrigatéria no
curso durante o qual foram cumpridas.
§ 1° - Nos casos que a disciplina eletiva for computada para efeito da carga horaria necesséaria a
integralizagdo curricular, deverdo ser cumpridos 0s seguintes requisitos:
| - O Colegiado de cada curso estabelecera os limites maximos de integraliza¢é@o curricular cumpridos com
disciplinas eletivas, comunicando a Pr6-Reitoria de Graduagéo.
Il - O aluno devera apresentar ao Colegiado de Curso justificativa para o pedido de aproveitamento da
disciplina eletiva para fins de integraliza¢&@o curricular, em data prevista no Calendario Académico.
lll - O Colegiado de Curso analisara a justificativa do aluno e autorizara o aproveitamento da disciplina
eletiva para fins de integralizacdo curricular, desde que haja articulagdo com a natureza e objetivos do
curso.
IV - A autorizagao do aproveitamento da disciplina eletiva sera encaminhada pelo Colegiado de Curso a
Pro-Reitoria de Graduacgéo, devendo ser arquivada na pasta do aluno, para fins de conferéncia no ato da
colacéo de grau.
§ 2° - Quando a disciplina eletiva cursada pelo aluno ndo for computada para efeito da carga horaria
necessaria a integralizacdo curricular, sera registrada em seu historico escolar com indicacdo de
extracurricular.
Art. 7° - Uma disciplina pode ser declarada ndo eletiva por proposta fundamentada do Departamento
responsavel pela mesma e aprovacdo da Camara de Graduacéo.
Paragrafo Unico - Até 60 (sessenta) dias antes da matricula, a aprovacao deve ser encaminhada a Pré-
Reitoria de Graduacao que providenciara a retirada da disciplina do elenco das eletivas.
Art. 8° - Revogam-se a Resolugdo 05/95 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e as demais
disposicdes em contrario.
SALA DAS SESSOES, 31 de Outubro de 2000.

RUBENS SERGIO RASSELI



Presidente

RESOLUCAO N° 04/86

DISPOE SOBRE PRAZOS PARA ALTERACAO

CURRICULAR NOS CURSOS DE GRADUACAO.
O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso
de suas atribuicGes legais e estatutarias, tendo em vista 0 que consta do Processo n° 3.994/85-27 — Sub-
Reitoria Académica;
CONSIDERANDO, ainda, o Parecer da Comissado de Ensino e Extenséo,
RESOLVE:
Art. 1° Determinar que as propostas de alteracdo curricular dos cursos de graduacdo da Universidade
Federal do Espirito Santo sejam apresentadas ao Conselho de Ensino e Pesquisa, até o0 més de julho de
cada ano, para implementagéo no primeiro periodo letivo do ano seguinte.
§ 1° Entende-se como alteracao curricular qualquer modificagéo a ser introduzida no curriculo de um curso.
§ 2° Nos processos de modificacéo do curriculo de um curso, devem constar a carga horéria total do curso,
a carga horaria de disciplinas obrigatérias e a carga horaria de disciplinas optativas.
Art. 2°. Qualquer alteracédo curricular somente podera ser implantada no primeiro periodo letivo de cada
ano.
Art. 3°. Antes do encaminhamento ao Conselho de Ensino e Pesquisa, as propostas de alteracao curricular
deverdao ser apreciadas pelos seguintes 6rgaos:
a) Departamentos envolvidos nas modificagdes solicitadas;
b) CPIC do curso;
¢) Conselho Departamental dos Centros envolvidos nas modificacdes propostas;
d) Sub-Reitoria Académica.
Art. 4°. Em qualquer caso, a apreciacdo pelos orgaos relacionados no Art. 3°, deverd ser comprovada
através da anexacao de Atas das reunifes de aprovacao e através do parecer da Sub-Reitoria Académica.
Art. 5° As propostas de alteracdo curricular apresentadas fora do prazo estabelecido no Art. 1°, deverédo
aguardar a época oportuna para sua implantagéo.
Art. 6°. Esta Resolucdo entrard em vigor a partir do ano letivo de 1986, ressalvados os processos em
tramitagcdo neste conselho até a presente data.
Sala das Sessoes, 23 de janeiro de 1986
JOSE ANTONIO SAADI ABI-ZAID
PRESIDENTE

RESOLUCAO Ne 12/89

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicBes legais e estatutérias, tendo em vista o que consta do Processo n°
1.223/89-10 — Comissao de Ensino de Graduacédo e Extenséo; e

CONSIDERANDO a Proposta formulada pela Comissao de Ensino de Graduacao e Extensao,

RESOLVE:

Art. 1°. As alteracBes de pré-requisito que se facam necessarias nos curriculos dos diversos cursos da
UFES, poderdo ser propostas pelos Departamentos responsaveis pelas disciplinas ou pelo Colegiado do
respectivo curso, devendo ser aprovadas pelos seguintes érgéaos:

a) Departamento(s) envolvido(s) com a alteracéo;

b) Colegiado(s) do(s) Curso(s) de cujo curriculo a disciplina faca parte;

c) Conselho Departamental do Centro que ofereca maior nimero de créditos do curriculo pleno do curso
atingido pela alteracao proposta;

d) Sub-Reitoria Académica.

Art. 2°. Fica dispensada a aprovacgdo de alteragdo de pré-requisitos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo.

Art. 3° Os prazos para alteracdo curricular estabelecidos no Art. 1° e no Art. 5° da Resolucdo 04/86,
deverao ser obedecidos para propostas de alteracao de pré-requisitos.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes, 17 de margo de 1989

ROMULO AUGUSTO PENINA

PRESIDENTE



RESOLUCAO Ne 28/99

ESTABELECE NORMAS PARA TRANSFERENCIA
FACULTATIVA DE ALUNOS PARA A UFES.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,
CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 6.541/98-11 — PROGRAD,
CONSIDERANDO o Parecer da Comisséo de Ensino de Graduacéo e Extensao, e,
CONSIDERANDO, ainda, a aprovac¢édo unanime do Plenéario na Sesséo Ordinaria do dia 11 de agosto de
1999,
RESOLVE:
Art. 1°. A Transferéncia Facultativa de alunos para os cursos de Graduacdo da UFES obedecera as normas
estabelecidas na presente Resolucao.
Art. 2°. A Transferéncia Facultativa é a vinculacdo de um aluno de outra instituicdo de ensino superior a
UFES, para prosseguimento de estudos no mesmo curso ou em curso afim, por meio de Exame de Sele¢éo
condicionado a existéncia de vagas, gerenciado e organizado pela Pro-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD),
obedecidos os critérios estabelecidos na legislagdo superior e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo.
Art. 3° Somente terdo deferidas as inscrigBes para participagdo no processo de Transferéncia Facultativa,
os alunos que tiverem percentual de carga horaria cursada dentro dos limites estabelecidos pelo Colegiado
de cada Curso, ou seja, entre 0 minimo de 20% e méaximo de 70%, tomando como base a carga horéria
exigida para graduacédo no curso de origem, sendo esta contagem efetuada pela PROGRAD.
§ 1° A diferenga entre os percentuais maximo e minimo néo podera ser inferior a 30 %.
§ 2° Para verificag@o da carga horéaria cursada, quando uma disciplina ainda em curso for anual e o exame
de selecdo ocorrer no segundo semestre letivo, sera considerada no célculo, metade da carga horéria total
da disciplina.
Art. 4°. As inscri¢Bes para Transferéncia Facultativa seréo abertas por Edital baixado pela PROGRAD e
publicado na imprensa local.
Paragrafo Unico. Constardo do Edital de Abertura de Inscricdo a relagdo dos cursos com as respectivas
vagas, o local, a data e os horarios de inscricdo, bem como os limites de carga horaria cursada
estabelecidos para cada curso, segundo o que dispde o art. 3°, a relacdo dos documentos necessarios para
a efetivagcéo da inscricdo e demais exigéncias previstas na legislacdo vigente.
Art. 5° O candidato deverd instruir o requerimento de inscricdo com os seguintes documentos:
| - estrutura curricular (curriculo pleno) do curso de origem, constando a carga horéria necessaria para
graduacao;
Il - nimero e data do ato de reconhecimento do respectivo curso ou de sua autorizagdo, bem como a data
de sua publicacdo no Diério Oficial,
lIl - histérico escolar do ensino superior constando a carga horaria das disciplinas com elementos que
esclaregcam as situacdes de aprovacao, reprovacao e trancamento.
Paragrafo Unico. Ao estudante, brasileiro ou estrangeiro, proveniente de instituicdo do exterior ndo se aplica
o inciso Il; no entanto, o interessado deverd apresentar documentacéo que comprove o reconhecimento do
curso e/ou da instituicdo, no pais de origem, juntamente com os documentos descritos nos incisos | e Il
deste artigo, devidamente traduzidos por tradutor juramentado.
Art. 6°.0 Exame de selecao para Transferéncia Facultativa constara de uma prova de conteddo especifico e
ter4 validade apenas para matricula no periodo imediatamente seguinte ao de sua realizacéo.
Paragrafo Unico. O Exame de que trata o "caput" deste artigo, para os diversos cursos da UFES, sera
aplicado em um mesmo dia e horario.
Art. 7°.0s programas das provas serdo elaborados pelos Colegiados, com base nos contetidos abordados
nos curriculos dos cursos da UFES, dentro do percentual minimo de carga horaria fixado de acordo com o
art. 3°.
Paragrafo Gnico. Os programas e as referéncias bibliograficas da prova deverdo estar afixados na
PROGRAD, quando da inscri¢cdo do candidato.
Art. 8°.A prova de contelido especifico sera elaborada e corrigida por bancas compostas de professores da
UFES, indicadas pelos Colegiados de cada curso.
§ 1° As notas das provas variardo entre 0(zero) e 10(dez), usando-se uma casa decimal.
§ 2° Ser4 considerado eliminado o candidato que obtiver nota menor do que 5 (cinco).
Art. 9°. A classificagcdo dos candidatos sera feita pela ordem decrescente da nota obtida no Exame de
Selecéo.
Paragrafo Unico. Caso haja empate, o primeiro critério para classificacdo sera em favor do candidato com
menor nimero de semestres efetivamente cursados; o segundo critério sera em favor do candidato que tiver
maior carga horaria cursada e, persistindo o empate, o terceiro critério serd& em favor do candidato que
apresentar maior numero de disciplinas cursadas.



Art. 10° Os candidatos habilitados no Exame de Selecdo para Transferéncia Facultativa efetivardo suas
matriculas junto a PROGRAD, obedecendo a ordem de classificacdo até que seja atingido o limite de vagas
oferecidas para o curso pretendido.
§ 1° A matricula deverd ser feita nos prazos estabelecidos no Calendario Académico.
§ 2° O ndo comparecimento do candidato classificado para efetivar a matricula implica sua excluséo do
processo e autoriza a PROGRAD a proceder a convocacado de outro candidato, obedecendo a ordem de
classificagéo.
Art. 11. Os candidatos classificados deverdo apresentar a PROGRAD, num prazo de dez dias Uteis, a
contar da data de divulgacdo dos resultados do Exame de Selecdo, os programas das disciplinas cursadas
na instituicdo de origem, para andlise de aproveitamento de estudos.
Art. 12. O numero de vagas disponiveis a cada ano para Transferéncia Facultativa de alunos para cada
curso da UFES, sera igual a 40% (quarenta por cento) do total das vagas ocorridas no ano anterior por
morte, transferéncia para outra IES, Reopcdo e Remocao de Curso, desisténcia de vaga formalizada na
PROGRAD, desligamento por sancéo disciplinar e das que nao tiverem sido preenchidas para Novo Curso
Superior, quando houver.
Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a pedido do respectivo Colegiado, podera o Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo decidir pela reducdo do niumero de vagas para ingresso no curso por meio de
Transferéncia Facultativa.
Art. 13. Os casos omissos serdo decididos conjuntamente pelos Colegiados de cada curso e pela
PROGRAD.
Art. 14. Revoga-se a Resolugdo n° 21/97-CEPE.
Sala das Sessdes, 11 de agosto de 1999

CARLOS ROGERIO MELLO DA SILVA

NA PRESIDENCIA

RESOLUCAO N °31/2000

Dispde sobre ingresso na Universidade Federal do Espirito
Santo, com isenc¢do de vestibular, para Novo Curso Superior e
Complementacéo de Estudos, em nivel de graduacéo.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutérias,
CONSIDERANDO o que consta do Processo n.° 4.805/00-07 — Pro-Reitoria de Graduacéo,
CONSIDERANDO Proposta apresentada pela Pro-Reitoria de Graduacéo,
CONSIDERANDO o que consta do Parecer da Comissao de Ensino de Graduagéo e Extenséo;
CONSIDERANDO, ainda, a aprovagao, por maioria, do Plenario na Sessao Ordinaria realizada no dia 09 de
agosto de 2000.
RESOLVE:

*Art. 1° - Portadores de diploma de curso superior de graduacéo poderéo ser admitidos na UFES com
isencdo de concurso vestibular, nos seguintes casos:
I. Pararealizagdo de Novo Curso Superior, em qualquer area;
Il. Para Complementacdo de Estudos ou conclusdo de outra habilitacdo do mesmo curso em que foi
obtida a graduacao.
§ 1° - Para o ingresso a que se refere o caput deste artigo, exigir-se-a4 apresentacdo de diploma de curso
superior de graduacdo devidamente reconhecido pelo Conselho Federal de Educacédo ou pelo Conselho
Nacional de Educacéo, ou de diploma revalidado por universidade brasileira, quando se tratar de graduacao
no Exterior.
§ 2° - As inscricdes para Novo Curso Superior e Complementagéo de Estudos serdo abertas por Edital
baixado pela Pro-Reitoria de Graduagéo e publicado na imprensa local.
Art. 2° - O requerimento de inscricdo para Novo Curso Superior ou Complementacgéo de Estudos devera ser
apresentado a Pro-Reitoria de Graduagédo, juntamente com os seguintes documentos, que formardo o
processo inicial a ser encaminhado ao Colegiado do Curso:
I. copia do diploma, devidamente registrado;
Il. histérico escolar do curso;
lll. pagamento de taxa de inscricao de valor igual ao cobrado no ultimo vestibular ofertado para acesso
a UFES, sendo dispensado do pagamento o aluno da UFES que estiver dando continuidade aos
estudos de graduacdo sem intersticio entre o término de uma habilitacdo e o inicio de outra do
mesmo curso.

§ 1° - No requerimento de inscricdo, o candidato devera indicar o curso e/ou habilitacdo que deseja realizar.
§ 2° - O candidato podera solicitar inscricdo em apenas um curso.
§ 3°- Para os casos de ingresso previstos nesta Resolucéo havera apenas um periodo anual de inscricao.



§ 4° - O periodo de inscri¢do para Novo Curso Superior ou Complementacgdo de Estudos sera fixado no
calendério académico.
§ 5° - O candidato selecionado para Novo Curso que desejar obter aproveitamento de estudos devera
apresentar os programas das disciplinas cursadas apds a divulgacéo do resultado da selecao.
§ 6° - Quando o requerimento for para Complementacdo de Estudos e o requerente houver concluido seu
curso na prépria UFES, sem intersticio entre o término de uma habilitagédo e o inicio de outra do mesmo
curso, fica autorizada a apresentacdo do documento referido no inciso | até a primeira renovacgéo de
matricula, bastando, num primeiro momento, a declaracdo de conclusao de curso emitida pela PROGRAD.
Art. 3° - O nimero de vagas disponiveis a cada ano para ingresso com isencdo de concurso vestibular sera
aquele definido de acordo com a Resolug&o no 29/98 do CEPE.
Art. 4° - Cabera a Pré-Reitoria de Graduacao gerenciar e organizar o Exame de Selecdo dos candidatos a
Novo Curso Superior e Complementacgéo de Estudos.
§ 1° - O Exame de Selecdo terd validade apenas para matricula no periodo imediatamente seguinte ao de
sua realizacéo, perdendo o direito a vaga o candidato classificado que nao efetivar sua matricula no prazo
estabelecido no Calendéario Académico.
§ 2° - O Exame que trata o caput deste artigo, para os diversos cursos da UFES, serd aplicado em um
mesmo dia e horario.
§ 3° - Os programas e as referéncias bibliograficas dos Exames seréo definidos pelos Colegiados de Curso,
e deverdo estar afixados na Pr6-Reitoria de Graduag&o quando da inscricdo do candidato.
§ 4° - As provas serdo elaboradas e corrigidas por bancas compostas de professores da UFES, indicados
pelos Colegiados de cada curso.
§ 5% - As notas das provas variarao dentre O (zero) e 10 (dez), usando-se uma casa decimal.
§ 6° - Seré& considerado eliminado o candidato que obtiver nota menor do que 5 (cinco).
§ 7° - A classificacdo dos candidatos seré feita em ordem decrescente da nota obtida no Exame de Selec&o.
§ 8° - Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios para desempate :
1° - candidato com data de diploma de curso superior mais antiga;
2° - candidato que tiver maior idade.
Art. 5° - Os Colegiados de Curso decidirdo sobre o aproveitamento de estudos para os candidatos
selecionados, conforme § 50 do Artigo 2° desta Resolug&o.
Paragrafo unico - Em funcdo dos aproveitamentos de estudos deferidos, o Colegiado de Curso podera
alterar o prazo para integraliza¢éo curricular do curso pretendido, respeitados 0s limites maximos impostos
pela legislacdo em vigor.
Art. 6° - Sera vedada a possibilidade de reopcéo de curso ao aluno que tenha ingressado na Universidade
nos termos desta Resolugao.
Art. 7° - Em qualquer dos casos previstos nesta Resolugdo para obtengcdo de novo titulo, os alunos
submeter-se-do0 a todas as exigéncias curriculares estabelecidas para o curso pretendido, estando ainda
sujeitos a todos os dispositivos estatutarios e regimentais da UFES e do respectivo Centro.
Art. 8° - Serd permitido o ingresso para Complementacdo de Estudos nas diversas habilitagdes do mesmo
curso oferecido pela UFES, em nivel de graduacdo, obedecidos os prazos previstos no calendario
académico.
Art. 9° - Os candidatos selecionados para Complementacdo de Estudos serdo admitidos nas vagas das
disciplinas regulares das habilitagBes oferecidas, sendo vedada a oferta de disciplina ou turma especial para
este fim.
Art. 10 - Considerar-se-a habilitado o aluno que completar a carga horaria e cursar as disciplinas previstas
nas respectivas resolucdes de aprovacéo da habilitacdo em pauta.
Art. 11 - A integralizacdo da grade curricular da habilitagdo cursada far-se-a em tempo variavel de 1 (um)
ano a 2 (dois) anos e meio, com o tempo médio de 1 (um) ano e meio.
Paragrafo Unico - O aluno que néo concluir a Complementacao de Estudos no tempo maximo previsto sera
desligado do Curso.
Art. 12 - A habilitacdo obtida através de Complementacdo de Estudos nos termos da presente resolucao
ser& apostilada no verso do diploma original do curso.
Art. 13 - Revogam-se as Resolu¢cbes 28/98, integralmente, e os artigos 3° a 16 da Resolugdo n.° 29/99
deste Conselho, e demais disposicfes em contrario.
SALA DAS SESSOES, 09 DE AGOSTO DE 2000
RUBENS SERGIO RASSELI
NA PRESIDENCIA

* Alterado pela Resolugéo n° 56/2000 - CEPE



RESOLUCAO N2 3, de 10/06/1985*

DISPOE SOBRE A REVALIDACAO DE DIPLOMAS
E CERTIFICADOS DE CURSOS DE GRADUACAO
E POS-GRADUACAO®  EXPEDIDOS POR
ESTABELECIMENTOS ESTRANGEIROS DE
ENSINO SUPERIOR.
O Presidente do CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos
do parecer no 265/85, homologado pelo Exmo. Senhor Ministro de Estado da Educacéo,
RESOLVE:
Art. 1° Os diplomas e certificados de cursos de graduacdo e pés-graduacdo expedidos por
estabelecimentos estrangeiros de ensino superior, serdo declarados equivalentes aos que sdo concedidos
no Pais e habeis para os fins previstos em Lei, mediante a devida revalidagéo por instituicdo brasileira nos
termos da presente Resolugéo.
Art. 2°, Sdo suscetiveis de revalidacédo os diplomas e certificados que correspondam, quanto ao curriculo,
aos titulos ou habilitacdes conferidas por instituicbes brasileiras, entendida a equivaléncia em sentido
amplo, de modo a abranger areas congéneres, similares ou afins, aos que séo oferecidos no Brasil.
Paragrafo Unico. A revalidacdo é dispensavel nos casos previstos em acordo cultural entre o Brasil e o pais
de origem do diploma ou certificado, subsistindo, porém, a obrigatoriedade do registro, quando este for
exigido pela legislacdo brasileira.
Art. 3°. S8o competentes para processar e conceder as revalidagdes:

I. de diplomas e certificados de graduacdo, as universidades reconhecidas e as instituicdes isoladas
federais de ensino superior, que ministram cursos reconhecidos correspondentes aos referidos
titulos estrangeiros;

Il. de diplomas e certificados de pds-graduacéo, as universidades reconhecidas e instituicfes isoladas
federais de ensino superior, que mantenham cursos de pés-graduacdo credenciados em area de
conhecimento idéntica ou afim e no nivel igual ou superior ao titulo estrangeiro.

Art. 4° O processo de revalidacdo sera instaurado mediante requerimento do interessado, acompanhado
de cépia do diploma ou certificado a ser revalidado e instruido com documentos referentes a instituicao de
origem, duracéo e curriculo do curso e histérico escolar do candidato, todos autenticados pela autoridade
consular e acompanhados de traducéo oficial.

Paragrafo Unico. Aos refugiados que ndo possam exibir seus diplomas e curriculos sera permitido o
suprimento pelos meios de prova em direito permitidos.

Art. 5°. O julgamento da equivaléncia, para efeito de revalidacdo, sera feito por uma Comisséo,
especialmente designada para tal fim, constituida de professores da prépria instituicdo ou de outros
estabelecimentos, que tenham a qualificagdo compativel com a area de conhecimento e com o nivel do
titulo a ser revalidado.

Art. 6°. A comissao de que trata o artigo anterior devera examinar, entre outros, 0s seguintes aspectos:

I. qualificacdo conferida pelo titulo e adequacéo da documentacdo que o acompanha;

Il. correspondéncia do curso realizado no exterior com o que é oferecido no Brasil.

Paragrafo Unico. A comissdo podera solicitar informacdes ou documentos complementares que, a seu
critério, forem consideradas necessarias.

Art. 7°. Quando surgirem duvidas sobre a real equivaléncia dos estudos realizados no exterior aos
correspondentes nacionais, poderd a Comisséo determinar que o candidato seja submetido a exames e
provas, destinados a caracterizacao dessa equivaléncia e prestados em Lingua Portuguesa.

§ 1°. No caso de cursos de graduacgéo, os exames de provas versardo sobre as matérias incluidas nos
curriculos minimos dos cursos correspondentes no Brasil, ou, na auséncia destes, nos planos de cursos
aprovados pelo Conselho Federal de Educacéo.

§ 2°. Quando a comparacao dos titulos e os resultados dos exames e provas demonstrarem o nao
preenchimento das condi¢gfes exigidas para revalidagdo, devera o candidato realizar estudos
complementares na prépria instituicdo ou em outra em que se ministra curso correspondente.

§ 3° Em qualquer caso, exigir-se-a que o candidato haja cumprido ou venha a cumprir 0s requisitos
minimos prescritos para os cursos brasileiros correspondentes.

Art. 8°. A comissdo elaborara relatério circunstanciado sobre os procedimentos adotados e, com base no
atendimento as exigéncias estabelecidas para o reconhecimento de equivaléncia, emitir4 parecer conclusivo
sobre a viabilidade da revalidacdo pretendida, a ser homologada pelo 6rgdo competente na estrutura da
instituicdo.

* CFE. Resoluco n? 3/85. DIARIO OFICIAL, Brasilia, 12 jun. 1985. Secéo 1, p. 8.332

__. DOCUMENTA, Brasilia (295): 195, jul. 1985.

> A Resolucdo n® 1/2001, de 3 abr. 2001 — CES/CNE, que estabelece normas para o funcionamento de cursos de pés-
graduacéo, em seu artigo 4° dispde sobre o reconhecimento e registro de diplomas de cursos de pds-graduacéo obtidos
no exterior.



Art. 9°. Da decisdo cabera recurso para o colegiado superior da universidade ou instituicdo isolada, no
prazo estipulado no regimento, e, do julgamento deste, para o Conselho Federal de Educacao, dentro de 30
dias.

Art. 10. Concluido o processo, o diploma ou certificado revalidado sera apostilado e seu termo de apostila
assinado pelo dirigente da instituicdo revalidante, devendo subseqiientemente proceder-se conforme o
previsto na legislacdo para os titulos conferidos por instituices de ensino superior brasileiras.

Paragrafo Unico. A instituicio revalidante mantera registro, em livro préprio, dos diplomas e certificados
apostilados.

Art. 11. As instituicdes interessadas deverdo fixar normas especificas para disciplinarem o processo de
revalidagdo, ajustando-as a presente Resolucao.

Art. 10. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as Resolucdes n® 43 e
44/75 deste Conselho e demais disposi¢Ges em contrario.

PAULO NATHANAEL PEREIRA DE SOUZA



