MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

OFICIO CIRCULAR N2 32/2021/GABINETE/PROGRAD/UFES
Vitéria, 9 de setembro de 2021.

As/aos Diretoras/es
As/aos Coordenadoras(es) dos Cursos de Graduagdo

Assunto: Orientagdes para elaboragdo dos Planos de Trabalho dos Estagios Curriculares
Obrigatérios e das disciplinas praticas que exijam laboratdrios especializados ofertados no

formato Earte no semestre 2021/2.

Prezadas/os diretoras/es e coordenadoras/es.

Cumprimentando-as/os cordialmente, encaminhamos orientacdes sobre os
procedimentos a serem adotados pelos colegiados de cursos e departamentos para a
elaboracdo dos Planos de Trabalho em caso de ado¢do do formato Earte ou hibrido para os
Estagios Curriculares Obrigatérios e as disciplinas praticas que exijam laboratérios

especializados.

Como disposto no art. 32 da Portaria 1.038/2020, do Ministério da Educacdo, esta
autorizada a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais. Desse modo, as
disciplinas estagios curriculares obrigatérios e praticas que requerem o uso de laboratdrios
poderdo ser substituidas por atividades letivas que utilizem recursos educacionais digitais, ou
seja, podem ser realizadas adotando o Ensino-Aprendizagem Remoto Temporario e
Emergencial (Earte), desde que a substituicdo observe as Diretrizes Nacionais Curriculares
aprovadas pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE) em termos de carga horaria, campos de

estdgio, objetivos a serem alcangados etc.
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Com base nas diretrizes e nos projetos pedagdgicos dos cursos, serdo elaborados Planos
de Trabalho especificos que deverdo ser aprovados pelas instancias competentes (Documento

A) e, posteriormente, apensados aos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

No ambito da Universidade Federal do Espirito Santo, os Planos de Trabalho serdo
elaborados pelos docentes responsdveis pela disciplina e, em seguida, aprovados pelos
Colegiados de Curso. Apds a aprovagao, serdo enviados as Camaras Departamentais para

apreciacao.

Feito isso, o documento serd devolvido ao Colegiado para encaminhamento via
Protocolo web, por meio de documento avulso, para a Diretoria de Desenvolvimento
Pedagodgico (DDP/Prograd) até o dia 2 de novembro de 2021, para andlise técnica e posterior
apensamento aos Projetos Pedagdgicos dos Cursos. Essa data podera ser prorrogada a critério

da referida Diretoria.

No caso de ajustes indicados pela DDP/Prograd a serem providenciados no plano de
ensino, este documento poderd ser novamente apreciado para registro nas Camaras

Departamentais e atualizado no portal do professor e até o dia 30 de novembro de 2021.

Os Planos de Trabalho de disciplinas que ja foram ofertadas nos formatos Earte e
hibrido nos semestres de 2020 e primeiro semestre de 2021 ndo precisarao seguir esse tramite.
Eles deverdo ser apreciados nas Cadmaras Departamentais e, necessariamente, disponibilizados
no Portal do Professor até o dia 3 de novembro de 2021, conforme data prevista no calendario

académico.

Além disso, no caso de renovacdo de Plano de Trabalho, o Colegiado de Curso devera
tramitar um oficio via Protocolo Ufes, encaminhando essa solicitacdo para a DDP/Prograd. No
pedido em questdo, deverdo ser informados a disciplina a ser renovada e o numero do

Documento Avulso tramitado a DDP/Prograd nos semestres anteriores.
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Os documentos, em anexo, orientam o processo de tramitacdo (Documento A) e
apresentam os modelos de oficios que deverao ser usados para solicitacdes de aprecia¢cdo dos

Planos de Trabalho (Documentos B e C).

Solicitamos ampla divulgacdo destas orientagdes para os departamentos que integram o

Centro sob a responsabilidade de Vossa Senhoria.

Atenciosamente.

Profa. Dra. Claudia Maria Mendes Gontijo
Pro-Reitora de Graduacdo — Ufes
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DOCUMENTO A
ORIENTAGOES PARA TRAMITACAO
Na tramitacdo do Plano de Trabalho, compete aos Colegiados de Curso:

e Autuar um novo documento avulso na qualidade de “Unidade de Procedéncia” e
“Interessado”.

e Assunto: Ensino Superior > Cursos de Graduacdo (inclusive na modalidade a distancia) >
Planejamento e organizacgao curricular > Disciplinas: programas didaticos.

e Resumo do assunto: Substituicdo dos estagios obrigatérios e de disciplinas praticas
presenciais pelo formato Earte.

e Pecas: anexar oficio (conforme modelo - Documento B) devidamente assinado, o(s) plano(s)
de trabalho da disciplina e o extrato de ata de aprovacao.

e Tramitar para os Departamentos envolvidos nas modifica¢des solicitadas.
Compete ao Departamento responsavel pela oferta disciplina:

e Apreciar e aprovar os planos de trabalho.
e Anexar o(s) extrato(s) de ata(s) de aprovacao.
¢ Devolver ao Colegiado para posterior encaminhamento a DDP/Prograd (conforme modelo -

Documento C).
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DOCUMENTO B

Oficio n.2 /

, de de

Assunto: Substituicdo das disciplinas presenciais de Estagio Curricular Supervisionado e de

praticas que exijam laboratérios especializados pelo formato Earte

Ao Departamento

Considerando o disposto no Art. 12, § 32, da Portaria MEC n. 544, de 16 de junho de 2020 e nas

Diretrizes Curriculares Nacionais nQ. aprovadas pelo Conselho Nacional de

Educacdao — CNE, solicitamos a aprecia¢ao dos Planos de Trabalho das disciplinas discriminadas

abaixo:
- “Disciplina X”;
- “Disciplina Y”.

Atenciosamente,

IMPORTANTE:

Necessario anexar ao oficio o plano de trabalho das disciplinas de estagio curricular obrigatério
ou com carga hordria prdatica que serdo apensadas ao PPC. O texto dos extratos de atas de
aprovacdo de todas as instancias envolvidas sera: “Aprovada a oferta das disciplinas (nome das
disciplinas) na modalidade Earte no semestre letivo 2021/2, conforme informado no oficio n.

”
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DOCUMENTO C

Oficio n2. /

Assunto: Substituicdo das disciplinas presenciais de Estagio Curricular Supervisionado e praticas

que exijam laboratdérios especializados pela oferta na modalidade Earte

A Diretoria de Desenvolvimento Pedagégico — DDP/Prograd

Considerando o disposto no Art. 12, § 39, da Portaria MEC n. 544, de 16 de junho de 2020 e nas

Diretrizes Curriculares Nacionais n<. aprovadas pelo Conselho Nacional de

Educacdo — CNE, solicitamos:

Apensar ao Projeto Pedagdgico do Curso de , versao

o Plano de Trabalho da(s) disciplina(s) abaixo descrita(s):

- “Disciplina X”;

- “Disciplina Y”.

Atenciosamente,
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PROTOCOLO DE ASSINATURA

O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

CLAUDIA MARIA MENDES GONTIJO - SIAPE 2204350

Pré-Reitor de Graduagao

Pré-Reitoria de Graduacgao - PROGRAD

Em 09/09/2021 as 16:26

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link:
https://api.lepisma.ufes.br/arquivos-assinados/264813?tipoArquivo=0



